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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2023

Smeérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1.9. 2023

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu vnitini fad Skolni druziny. Vnitini fad urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni funkci pro
rodi¢e. Skolni druZina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji od $kolniho
vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreace
Giastnik®, Gasteéné také dohledu nad ulastniky. Cinnost druziny je uréena piednostné pro
Gcastniky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou uéastnit i
klienti, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina muze vykonavat
¢innost pro ucastniky nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki, a jejich zakonnych zastupci ve $kole
nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahii s pedagogickymi
pracovniky

1.1. Prava ucastniki vychovné — vzdélavaciho procesu

Dochazejici do §kolni druziny maji viechna prava ditéte, jak jsou ustanovena v ,,Umluvé o
pravech ditéte”. Ucastnici maji pravo:
- na svobodu mysleni, svédomi, ndbozenstvi a na svobodu projevu,
- na ucast na vychovnych, vzd¢lavacich, zajmovych, popi. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou,



vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, ptfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veéku a stupni vyvoje. Vyjadieni svého nazoru je nutno provést ptiméfenou formou, kterd
neodporuje zasadam sluSnosti a dobrého ob¢anského souziti,

na respektovani soukromého zivota své rodiny pracovniky Skoly. Odpovédnost za
ucastnika nese primarné jeho zakonny zastupce, ktery rozhoduje 0 zpusobu vychovy
V roding.

na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jejich duchovni,
moralni a socialni rozvoj. Maji pravo na ochranu ptred informacemi, které¢ $kodi jejich
pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi,
na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, pted fyzickym nebo psychickym nésilim,
zneuzivanim, zanedbavanim, pied socialn¢ patologickymi jevy a v§emi druhy toxikomanii.

1.2. Povinnosti aéastniku

b)
c)

d)

9)

h)

Utastnici se ve §kolni druzing chovaji slusné k dospélym i jinym zékim 8koly, dbaji
pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikil, dodrzuji Skolni fad Skoly a odbornych
uéeben a fad $kolni druziny, se kterymi jsou seznameni na zagatku ¢innosti SD ve $kolnim
roce. (Vyvésen v ucebné€). Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.
Utastnici chodi do kolni druziny pravidelné a vé&as, ucastni se viech organizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené povinnd. Ze zévaznych divoda
muze zékonny zastupce pozadat o odhlaseni ze Skolni druziny v prabéhu skolniho roku.
Utastnici chodi vhodné a &isté upraveni a obleéeni, s ohledem na pldnované &innosti.
Ugastnici udrzuji prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied
poskozenim.

Ugastnici bez védomi vychovatelky neopoustéji oddéleni §kolni druZiny. Doba pobytu
ucastnika ve skolni druzin€ se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku, Gi¢astnici nesmi
svévolné a bez védomi vychovatelky opustit své oddéleni SD. Pfed ukonéenim &innosti
druZziny ucastnici z bezpecnostnich diivodl neopoustéji Skolni budovu bez védomi
vyucujicich.

Odchod tucastnika pted stanovenou dobou je mozZny pouze na zadkladé pisemné omluvy
rodici.

Ucastnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich; uéastnikiim, jsou zakazany vsechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Ucastnici nenosi do druziny cenné véci, vétsi obnosy penéz, piedméty ohrozujici mravni
vychovu déti a predméty, které nesouviseji s vyudovanim. Skola neodpovida za $kodu
zpusobenou poSkozenim ¢i ztratou u cennych véci, které byly do Skoly bezdivodné
ptineseny. Mobilni telefony ¢i Sperky si mohou schovat u vychovatelky. Zjisti-li Gcastnik
ztratu osobni véci, oznami tuto skutecnost neprodlen¢ vychovatelce.

Utastnici se nesméji dopoustét projevii rasismu a Sikanovani.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika vii¢i pracovniklim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.3. Prava zakonnych zastupcii

a)

Zakonny zéastupce ucastnika ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u
vychovatelky.



b) Zakonny zastupce ditéte ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni druZiny u

vychovatelek nebo u feditele skoly.

1.4. Povinnosti zakonnych zastupcu
a) Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby ucastnik ptihlaseny k pravidelné¢ denni

dochazce dochazel fadn€ do skolni druziny v terminu uvedeném na zépisnim listku.

b) Zakonny zastupce ma povinnost dokladat diivody neptitomnosti ucastnika pii pravidelné

dochazce do Skolni druziny.

C) Zékonny zastupce ma povinnost informovat $kolu o zméné zdravotni zpuUsobilosti,

zdravotnich obtizich ucastnika nebo jinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabéh zajmového vzdélavani.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PtihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky €.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence ucastniki takto:

a)

b)
c)

d)

Ve skolni druziné zajistuje pani vychovatelka ptihlasovani a odhlasovani ucastnikd,
vybirani poplatki, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.
O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
O prijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmovou ¢innosti, tdborové ¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zdkladé¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlaSky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupcti Gcastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
Nastane-1i skutecnost, Ze zdjem o pfijeti do Skolni druziny je vyssi, nez umoziuje cilova
kapacita, rozhoduje feditelka o pfijeti zdka do Skolni druziny na zakladé té€chto kritérii:
1. Zaci 1. ro¢niku (5b.)
2. 74ci 2. ro¢niku (4b.)
3. dojizdé&jici Zaci z 3. — 5. ro¢niku (3b.)
4. 7aci 3. ro¢niku (2b.)
5. zé&ci 4. — 5. rocniku (1b.)
Nepfijati Zaci mohou byt zatazeni do Skolni druziny k nepravidelné¢ dochazce. Pii
nepravidelné dochazce je doba pobytu ve SD omezena na nezbytné nutnou dobu (tzn., Ze
icastnik odchazi ze SD po skonéeni krouzku, zdjmové ¢innosti). Ve vyjime&nych
ptipadech, po domluvé s pani vychovatelkou, mize dojit ke zmené.
Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec
a leden az Cerven. VySe uplaty je stanovena feditelkou Skoly ve vnitini smérnici na
ptisluSny Skolni rok. Vysi Uplaty miiZe feditel sniZit nebo od tGplaty osvobodit, jestlize:
- ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
- ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
- Ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte
podle zédkona o statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokaze trediteli.
Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mulze rozhodnout o vylouceni
castnika ze $kolni druZiny. Skola p¥ijima platby bezhotovostnim zptisobem pievodem
na i¢et Rodiét ZS. Kazdému ditéti je pro Gcely plateb ptidélen variabilni symbol.
Pozn.: Od 1. 1. 2024 urcuje vysi uplaty zfizovatel Skoly.



h)

Pokud za tucastnika neni zaplacen poplatek, pani vychovatelka skolni druziny o tom
uvédomi feditele $koly nejpozdéji do dvou mésicti — k terminiim 31. 10. a 28. 2. Reditel
Skoly miize rozhodnout o ptipadném vylouceni ti¢astnika ze Skolni druziny.

Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dob¢ vSech prazdnin pferusuje.

Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci ucastnika piihlaSeného k pravidelné i nepravidelné
dochazce do druziny sdé€li druziné rozsah dochazky tcastnika a zptisob odchodu ucastnika
z druziny; tyto udaje jsou zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti
ucastnika v druzin€, odchylky od dochéazky tucastnika, nebo pokud ma ucastnik odejit ze
SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li rodice
tuto skuteCnost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost v druzin¢ zakonny
zastupce oznami pisemné. Zakonny zastupce je povinen neprodlené oznamit jakakoliv
rozhodnuti soudu, napi. pfedbéznd opatieni soudu, tykajici se svéteni ditéte do vychovy
jednomu z rodi¢d, a ptipadné dalsi upravy spolecné péce, opatrovnické péce atd.

V dochazkovém seiité je zaznamenavan prichod Gi¢astnika do SD a jeho odchod.
Piihlasovani a odhlaSovani téastnikd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zzadosti
rodict ditcte.

Organizace ¢innosti

a)

b)

d)
e)

f)

9)
h)

Provozni doba SD je od 11:25 hodin do 16:00 hodin. Rozvrh ¢innosti v oddéleni: 11:25 —
12:45 odpocinkové Ccinnosti, 12:45 — 16:00 zajmové cCinnosti a rekreacni c¢innosti,
vychazky. Na nepovinné piedméty a krouzky budou déti uvoliiovany dle potieby. Pokud
ma G&astnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
list&, musi rodice sdélit tuto skutecnost pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost ucastnika v
SD rovnéz oznami zakonny zastupce pisemné, rovnéz je povinen dolozit divody
nepiitomnosti ucastnika nejpozdéji do

3 kalendainich dni od pocatku nepfitomnosti Ucastnika. Odchod tucastnika pied
stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné zadosti rodici.

Provoz SD konéi v 16:00 hodin. Rodige jsou povinni si dité vyzvednout do 16:00 hodin
(neuvedou-li v zapisnim listku poznamku, Ze WuCastnik bude odchazet sam). Pii
nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i pani vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodiCe, poptipadé dalSi kontaktni osoby uvedené na
zapisnim listku.

Cinnost SD probiha v oddéleni §kolni druziny nebo na dvote koly.

Oddéleni se napliiuje nejvyse do poétu 25 udastnikil. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané
¢innosti ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpeCnost takto: pii bézné Cinnosti ve
tfidich a mistnostech SD, vychizkich po b&inych trasich v okoli koly s b&znym
dopravnim provozem max. 25 déti. Pfi organizatné¢ ¢i dopravné narocnych nebo
vyjime¢nych akcich projednd vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi
akce veetné poctu doprovazejicich osob,

Do skolni druziny ptichazeji Gi€astnici po skoneni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny pedagog,
ktery vyucoval posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoziuje ucastnikim ptipravu
na vyucovani.



Odpoéinkové €innosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po obéd¢ a dale dle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové cCinnosti, poslechové
¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

Zdajmové €iNnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji ucastnikim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané Gcastniky z rtiznych oddéleni v zajmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

Priprava na vyulovdni zahrnuje okruh C¢&innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodic¢ii, vychovatelka ucastnikiim tkoly neopravuje), nebo

zébavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani
a upevilovani Skolnich poznatkd v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskavani dalsich dopliiujicich poznatkdl pii pribézné Ginnosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

i) Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i klienti nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnikd zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

j) V dobé fadnych prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem.

k) V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimofadného volna je cCinnost Skolni druziny
zajisténa.

I) Pii postupnych odchodech ucastnikil je zafazena ¢innost — zajmova, relaxacéni apod.

m) Reditel schvaluje podpisem na tivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, ktera obsahuje Cinnosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt
venku a dalsi aktivity.

n) SD miiZe ziizovat zdjmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potifebam Ucastniki.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu
ucastniki ve Skolni druziné, tcastnici hlasi ihned pedagogickému dozoru. Vychovatelky
Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastniki v prvni hodiné Skolniho roku a
dodatecné pouceni ucastnik, kteti pti prvni hodiné chybé¢li. O pouceni Gcastnikti provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

b) Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchézeni vzniku rizikového chovani, poskytovat ucastniklim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

c) Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost



osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

Postup skoly v ptipad€ urazu ¢i akutni zdravotni indispozice Ucastnika: Skola neprodlené
informuje zdkonného zastupce o skutecnosti, ze Ucastnik utrpél traz, popt. nahlasil Skole
svoji zdravotni indispozici. Drobné razy oSettuji vyucujici, event. kvalifikovany zdravotnik
Skoly. V pfipad¢ nutnosti neodkladného 1ékarského osetieni, kdy je ucastnik ohrozen na
zivoté¢ nebo hrozi nebezpe¢i z prodleni, Skola zajisti pfivolani RZP a o této skuteCnosti
zékonné zéstupce ihned informuje. V ostatnich ptipadech se rodi¢ po obdrzeni informace od
Skoly, ze ma dité zdravotni potize event. Uraz, rozhoduje sdm, zda ucastnik setrva ve skole-
Skolni druziné do konce vyucovani, ¢i si jej rodi¢ ve Skole-Skolni druziné vyzvedne k
dal$imu oSetfeni dle vlastniho uvaZeni.

d) Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Gc¢astniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kati atd.
Skola odpovida za Gi¢astniky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

e) Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnik(i pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteCiiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly —
pedagogickym pracovnikem.

f) Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.
Ugastnici prihlageni do SD jsou pouceni 0 BOZP a zaznam o pouéeni je uveden v téidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniku.

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ucastniki, ucitelt
¢i jinych osob ucastnikem je vyZadovana thrada od rodi¢t ucastnika, ktery poskozeni
zpisobil. Pii zdvaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodi¢i je vznik
$kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

b) Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené pani vychovatelce. Uastnici dbaji na dostatetné
zajisténi svych véci.

c) Do skoly ti€astnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, popf. si je ulozi u pani vychovatelky.

d) Ugastnici odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

e) Ugastnici jsou povinni fadné pedovat o proptjéeny majetek koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poSkozenim.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani ucastniki

Reditel mize rozhodnout o vylouceni ucastnika ze SD, pokud tento ucastnik soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazeil a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

6. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky ucastnikii; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny
b) tiidni knihy ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ticastnikl
c) celoro¢ni plan ¢innosti



d) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

Ve Stolanech 31. 8. 2023
Mgr. Dagmar Markova, feditelka Skoly



