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Provozni ad materské Skoly

C.j.: MS/42/2015 Uginnost od: 26.5.2018

Spisovy znak: 1.2 Skarta¢ni znak: A5

Zmény: 24.5.2018

Provozni rad materské Skoly

(zpracovano podle zakona ¢.258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakontli a vyhlasky ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na
prostory a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani déti a mladeze a vyhlasky ¢. 137/2004
Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby).

I. Udaje o za¥izeni

adresa: Zakladni Skola a matefska $kola Stolany
Stolany 44
Hetfmantiv Méstec 538 03

telefon: 469 637 944, 466 566 955

mobil: 607 440 535

ICO: 70995354

1Z0: 107 582 481

e-mail: ms@zs-ms-stolany.cz

webové stranky: www.zs-ms-stolany.cz

reditelka S§koly: Mgr. Dagmar Markova

vedouci uéitelka MS: Irena Souckova

vedouci 8J: Libéna Jiraskova

zFizovatel: obec Stolany, statutarni zastupce — Petra Stara

pravni forma: piispévkova organizace

typ Skoly: matefska skola s celodennim provozem

stanovena kapacita: 56 d¢ti

provozni doba: 6% — 16% hod.

Mateiska skola je Skolou zfizenou podle zdkona €.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani. Organizuje predskolni vzdélavani pro déti ve
véku zpravidla od tif do $esti let, nejdiive viak pro déti od dvou let. MS sidli v budové spolu
se zékladni §kolou, §kolni druzinou a $kolni jidelnou. Skola neprovozuje Zidnou vedlejsi
¢innost a neposkytuje stravovani pro vefejnost.

I1. Rezimové pozadavky

Déti se schazi do MS od 6% do 6% ve t¥{d& Berusky. Provoz ve Zvoneckach zacina od 6%
hodin. Do 8% hodin probihaji na tiidach spontanni hry a individualni innosti. (Po predchozi
domluvé s ucitelkou si mohou rodi¢e podle potieby sjednat i pozdéjsi ptichod). Denné jsou
zatazovany pohybové aktivity (télovychovné chvilky, hry, cvi¢eni se zdravotnimi cviky),
probihaji od 8% do 8" hod. ve Zvoneckach a do 8% hod. v Beruskach, poté déti odchazeji na
svac¢inu do spole¢né jidelny. Nasleduji fizené Cinnosti déti v rozliSené délce dle véku. U
mladsich je to cca 15 minut, u starSich cca 30 minut. VSechny aktivity, at’ fizené ¢i volné
¢innosti, nejsou striktné ¢asové omezeny. Vzdy se vychazi z momentalni situace ve tfidé, ze
zajmu déti. S détmi pobyvame co nejvice venku - dopoledne na SZ nebo na vychazkach do
lesa, na louky, k rybnikim, za pfiznivého pocasi jsme na Cerstvém vzduchu i odpoledne.
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Délka pobytu venku a Casova frekvence se tidi poCasim, povétrnostnimi a slune¢nimi vlivy,
rozptylovymi podminkami. Od 11" hod. se postupn& vydavaji ob&dy. Po ob&d& mladsi déti
odpocivaji na lizku do13* hodin, pied spanim poslouchaji pohadku a relaxadni hudbu. Déti,
které nemaji potiebu spanku se vénuji klidovym ¢innostem, star§i déti poslouchaji relaxa¢ni
hudbu, pohadky, odpoc¢ivaji na odpocinkovych matracich a vé€nuji se zdjmovym ¢innostem
(IP, ptiprava na Skolu, seznamovani s PC, se vzdé&lavacimi programy, piskani na flétnu,
logopedické chvilky, zpivani,...). Sva¢ina probiha od 14 hod., poté si d&ti vybiraji innosti
dle vlastni volby a postupné odchazi domu.

V MS nesledujeme televizni vysildni, pouze ob&as poustime détem vychovné vzdélavaci
potady nebo pohadky na videu (vétSinou za nepiiznivého pocasi).

Pro pohybové aktivity slouzi détem ve tiid¢ télocvicna sestava a rizné télovychovné nacini.
Na zahrad¢ skoly pak zahradni sestava, kterd rovnéz umoznuje détem riizné pohybové vyziti
(vystup po zebiiku, $plh, sjezd po skluzavce, pruzinova houpadla,...). Pravidelné je
provadéna kontrola stability a pevnosti u dievénych konstrukci. Na $kolni zahrad¢ nam dale
slouzi piskovisté. Pisek se prekopava a propatuje 2x ro¢né (na zacatku sezony a po hlavnich
prazdnindch). Denné je zakryvano ochrannou siti. Pisek je ménén dle vyhlasky €. 238/2011 o
stanoveni hygienickych poZadavkli na koupali§t¢ sauny a hygienické limity pisku
Vv piskovistich venkovnich hracich ploch. Bé€Zznou udrzbu zahrady provadi Skolnice, sekani
travniku a udrzbu zelené zajistuje zfizovatel. Herni vybaveni zahrady a télovychovného
nafadi je jednou ro¢né kontrolovano firmou odborné technické kontroly.

Stravovani probiha ve spole¢né jidelné, pokrmy jsou pfipravovany ve Skolni kuchyni. Détem
je, poskytovana plnohodnotnd a vyvazena strava — dle vyhlasky o Skolnim stravovani
¢. 107/2005 Sb.

Do jidelnicku jsou Casto zatazovany ryby, dribezi maso, ryze, luSténiny, té€stoviny, hodné
ovoce a zeleniny. Svac¢iny maji mladsi déti vzdy pfipraveny na stoleckach, starsi se obsluhuji
samy. Pti obédé¢ jim polévku naléva ucitelka, pro druhé jidlo si chodi déti samy k vydejnimu
okénku. Respektujeme individualitu déti, nenutime je do napoji a jidel, kterd nejedi. Mezi
jidly je dodrZzovan 3 hodinovy interval. V prib&hu dne maji déti k dispozici dostatek tekutin.
Ve tridach si mohou samy podle potieby nalévat bylinné a ovocné caje, vodu, Vv Iété pak
ovocné sirupy a Stavy. Hrnecky si déti ve II. tfidé myji samy, v L. tfidé za pomoci ucitelky. 1x
denn¢ je ucitelka nosi k diikladnému myti do kuchyn¢ do mycky. Napoje maji déti v letnich
mésicich k dispozici v termoskéch i na SZ, kde maji kelimky na jedno pouziti.

OtuZovani:

- dbame na pfimétenost obleceni ve tfid¢€ 1 pfi pobytu venku

- pfi cviceni je zajiSténo dostateCné vétrani a priméiené obleCeni déti

- dbame na to, aby nedochézelo k pretapeni

I11. Zptsob nakladani s pradlem

Vymeénu lazkovin provadi skolnice 1x za 3 tydny. Pokud déti lizkoviny znecisti, je jim pradlo
zasilano domt na vyprani. Ru¢niky se méni 1x za tyden, v ptipad¢ potieby Castéji.

Pyzama déti nosi domt na vyprani po 14 dnech. Povleceni na postylky se pere ve skole
v pracce ihned po svleCeni. Pradlo se susi v 1ét¢ venku na susadku, v zim¢ pak na susakach.
Cisté pradlo je ukladano do pradelnich skiini k tomu uréenych.

IV. Zpiisob zajisténi vhodného mikroklimatu (zpiisob a intenzita vétrani, vytapéni)
V pribehu celého dne sleduje Skolnice teplotu vzduchu ve tiidach i v celych prostorach MS,
zda odpovida stanovenym piedpisim dle vyhlasky ¢.410/2005 Sb.
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Vétrani se provadi v zimnich mésicich rano, nez piijdou déti do MS a potom v dobg, kdy jsou
na vychazce (v piipad¢ potieby Castéji). V letnich mésicich jsou okna oteviena stabilné cely
den.

V. Rezim uklidu

Uklid MS je béhem dne rozdélen do 3 fazi.

Prvni probiha réno pted ptichodem déti do MS, kdy se vytira a uklizi jidelna a spoletné
vstupni prostory. Druhd — hlavni faze uklidu, probiha dopoledne pfi pobytu déti venku. V této
dobé se uklizi tfidy a umyvarny — vynasi se odpadky, vysava se, vytird, utird se prach, myji se
stolky, zrcadla, umyvadla, WC. Tteti faze uklidu, se odehrava po obédé, kdy Skolnice opét
vytira a uklizi umyvarny, jidelnu, schodisté a veskeré vstupni prostory MS. Ttikrat roéné se
myji v MS okna véetné okennich rami, myji se svitidla, perou se zaclony a dekoraéni zavésy,
sprchuji se kvétiny. 2x roéné probiha celkovy uklid viech prostor MS, 1x roéné se perou
koberce. Malovani v MS se provadi 1x za 3 roky.

Tento provozni ad nabyva platnosti 26.5. 2018 a nahrazuje provozni fad ze dne 1. 9. 2016.

Ve Stolanech 31.8.2018

vypracovala: Irena Souckova schvalila: Mgr. Dagmar Markova
vedouci ucitelka MS feditelka Skoly



